Aan
Adres
Plaats, Datum
Getuigschrift

Hiermee verklaart ondergetekende dat ……………(naam), geboren op ..-..-…. en momenteel wonende te ………., van ……….. tot en met ………… werkzaam is geweest bij ………………….. als ……………………(functie) voor .. uur per week.
In deze functie waren de werkzaamheden en verantwoordelijkheden van ……………(naaam): …………, ……………, ……………………….., …………………., alsmede …………………….
Wij hebben …………(naam) leren kennen als een enthousast en gezellig persoon, die zeer betrokken was bij de organisatie en haar/zijn werkzaamheden altijd met grote inzet heeft verrichht.
Wij hebben het dienstverband helaas moeten beëindigen, omdat ……………….

Of: Het dienstverband is beëindigd op haar/zijn eigen verzoek aangzezien zij/hij elders een nieuwe uitdaging heeft gevonden.

Wij danken ……………(naam) voor haar/zijn inzet en wensen haar/hem veel succes en arbeidsvreugde in haar/zijn verdere loopbaan.

Hoogachtend,
(naam)

Algemeen directeur

