Voorwaarden aan facturen:

Een factuur moet worden opgemaakt voor alle goederen en diensten, die geleverd worden aan andere
ondernemers, dan wel rechtspersonen, zoals bijvoorbeeld verenigingen en stichtingen.

Op een factuur moeten in elk geval de volgende gegevens worden vermeld:

e uw volledige naam en die van uw afnemer
U vermeldt de juridische naam. De handelsnaam mag 0ok, als die in combinatie met het adres en
woonplaats bij de Kamer van Koophandel is geregistreerd. Bij fiscale eenheden is het gebruikelijk dat de
naam van het onderdeel dat de prestatie levert op de factuur staat.

e uw volledige adres en dat van uw afnemer
U vermeldt het adres waar de onderneming feitelijk is gevestigd. Vermelding van alleen een
postbusnummer is niet voldoende.

e uw btw-nummer

Bij fiscale eenheden is dat het btw-nummer van het onderdeel dat de prestatie levert.

uw KvK-nummer

de datum waarop de factuur is uitgereikt

een uniek volgnummer

de aard van de goederen of diensten die u hebt geleverd

de hoeveelheid van de goederen of de omvang van de diensten die u hebt geleverd

de datum waarop de goederen of diensten zijn geleverd, of de datum van een vooruitbetaling

het bedrag dat u in rekening brengt, exclusief btw

Levert u prestaties met verschillende btw-tarieven? Vermeld dan de aparte bedragen. Neem daarnaast

de eenheidsprijs op, als dit van toepassing is.

o het btw-tarief dat u in rekening brengt

e het btw-bedrag

Bij zaken doen met klanten in andere EU-landen moet bovendien worden vermeld:

o Het btw-nummer van de klant (mits deze btw-aangifte doet)

o Als geen btw wordt berekend: een aanduiding waaruit blijkt dat het gaat om een intracommunautaire
levering (is een levering vanuit Nederland naar ondernemers in andere EU-landen) of, als het diensten
betreft de mededeling: “btw verlegd” (in het Engels, Duits of Frans).

Aan elektronisch factureren worden geen extra eisen gesteld. Wel is de afnemer vrij om de digitale factuur al dan
niet te accepteren, zodat het raadzaam is om vooraf te overleggen over de wijze van factureren.

Zie voor extra informatie hierover de website van de Belastingdienst, www.belastingdienst.nl.
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http://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/btw/administratie_bijhouden/facturen_maken/btw-bedrag_afronden
http://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/btw/administratie_bijhouden/facturen_maken/factuureisen/

